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Julio del 2009
Antes de Procesar
Después de procesar
Visitenos!!

De lunes a viernes >
Desde 8:00 a.m. hasta las 4.00 p.m.

Vabore, Transfiera y 1o destiaya
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El Archivo Central le reitera a nuestras reas la necesidad de confinuar con
el proceso de fransferencia de las series documentales una vez cumplido

el plazo de permanencia fiiado por las normas establecidas en la

valoracién para cada una de las etapas del ciclo de vida de los documentos.

- Archivos de Gestion o de oficina los documentos permanecen 5 afios.
-Archivo Central los documentos permanecen 25 anos.

Es necesario recordar que las fransferencias de los documentos al Archivo
Central fiene gran importancia porque:

- Impiden la acumulacion de documentos en las oficinas facilitando la gestion
administrativa

- Garantizar el tratamiento adecuado de los documentos en cada una de las
etapas de su ciclo de vida

- Facilitan el acceso a los documentos.

- Garantizan la conservacion de los documentos al encontrarse en depdsitos

adecuados.

Por ofra parte para facilifar las fransferencias es necesario tener en cuenta

que las mismas se realicen de forma organizada y feniendo siempre presente

el valor de la informacion tales como: Valor Administrativo, Contable, Fiscal,

Informativo, Juridico, Legal, Histérico y Cultural.

- Proyecciones, informes y estrategias elaborados por el CEPEC.

- Compendio histérico del Premio al Exportador.

- Relaciones comerciales de Cuba con diferentes paises de América
Latina y el Caribe.

- Manuales de importacién para las Empresas Importadoras del Mincex.
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- Estudios de mercado de productos y paises.
- Resoluciones del Mincex.

Nosotros solo deseamos proponerles que:
“Nada orienta mejor la vida de los hombres que los archivos. Estos

reflejan la experiencia, sefalan los antecedentes, indican o sugieren
los caminos por segu

Con nuestro trabajo estaremos protegiendo el pasado, conservando el
presente, para habilitar el futuro.

Nuestros especialistas se complacen en invitarlos al Archivo Central para
brindarles con gusto y profesionalidad el servi citado, siendo nuestro

interés proporcionarles la mayor satisfaccion a sus requerimientos.

Nuestros boletines se encuentran desde su primera y iltima edicion en el Sitio
Web del CEPEC: www.cepec.cu

Puede contactarnos en:

MINCEX, Infanta 16, Vedado, La Habana, Cuba Fax: (537) 833-2220; Telf. (537)
838-0420;

iaz@mincex.cu; ada.vega@mincex.cu

eida.garcia@mincex.cu; yoen





